PROGRAMA FORMATIVO Chosiciones

Auxiliar Administrativo

Cadigo: EC0020

La preparacion de estas OpOSiCiOIleS, mediante la modalidad @ distancia, estan disefiadas para el mejor
aprovechamiento posible de nuestros temarios, tutorias, actualizaciones e informaciéon de convocatorias que ofrecemos
a nuestros alumnos.

Nuestra Academia ofrece una formacion a medida y adaptable a las necesidades de nuestros alumnos, con
el fin de alcanzar los objetivos preestablecidos, en este caso aprobar las oposiciones y conseguir una plaza como
funcionario de carrera.

Nuestros manuales, dependiendo de la oposicion de la que se trate, se compone de carpetas en formas de anillas
con el temario impresos en folios , CD’s de psicotécnicos, constitucion e ingles y las claves de acceso a nuestro aula
virtual, donde tendra el alumno totalmente el control de su evolucidon en la preparacion de su oposicion como de la
actualizacion y almacenamiento de las dudas que le hayan ido surgiendo durante su periodo de formacion.

» Modalidad: Distancia.
> Duracion:; 48 meses

> Requisitos necesarios para presentarse a estaoposi  cion:

1. Ser espafiol

2. Tener cumplidos los 16 afios

3. Estar en posesion del titulo de graduado escolar, graduado de educacion secundaria, BUP, FP I o equivalente
4. no padecer enfermedad ni estar afectado por limitaciones fisicas o psiquicas que sean incompatibles con el
desarrollo de las funciones correspondientes

5. No haber sido separado del servicio de ninguna administracion publica, ni hallarse inhabilitado para el
desempeiio de la funcion publica

» Coberturas:

Asesoramiento tutorial.
Actualizaciones de Temario.
Seguro material didactico .
Aula virtual

» Actividades que desarrollan:

Trabajo en las oficinas de las corporaciones locales (ayuntamientos de lo distintos municipios y diputacién
Provincial

» Categoria:

Corresponde a la de funcionarios de carrera, grupo C2.

> Temarios:
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Consta de 7 unidades tematicas:

1. Derecho Constitucional

2. Derecho Administrativo. La Administracion publica y el administrativo

3. El régimen local espaiiol

4. Funcion publica, Derecho administrativo y contratos en el ambito local

5. Haciendas locales y presupuestos. Dominio Publico y responsabilidad de la administracion. Organizaciones
internacionales

6. Organizacion e informacién administrativa. Informatica

7. Supuestos practicos de tipo test.

Incluye ademas la preparacion de tratamiento de textos en el caso en que fuese necesario

Los temas pueden variar dependiendo de la convocatoria de cada corporacion.

El alumno debe ajustarse a esa convocatoria y considerar el resto de temas como una ampliacion

Los Temas estan adaptados a la legislacion vigente, y contienen todas las materias que pueden ser objeto de
examen de la oposicion.

> Examen:

Dependiendo de la corporacion local las pruebas eliminatorias entre si son las siguientes:

Contestar cuestionario tipo test sobre el programa. Normalmente consta de 100 preguntas. En algunas ocasiones
puede consistir en preguntas de desarrollo.

Esta prueba se realiza en todas las oposiciones de las corporaciones locales.

Supuestos practicos relacionados con las funciones a desempenar en el puesto al que se aspira.

Supuesto practico de caracter ofimatico a realizar en un ordenador con un programa para el tratamiento de textos.
Ademas se puede pedir la transcripcion en el ordenador durante un periodo determinado de tiempo de un texto que
se facilitara a los aspirantes.

Las pruebas 2 y 3 pueden variar de un proceso selectivo a otro.

> Plazas convocadas:

Ayuntamiento Mifio (L Corufa) 2 plazas. Fecha limite presentacion instancia
05/01/2010.

Ayuntamiento Valdepefias (Ciudad Real) 3 plazas. Fecha limite presentacion
instancia

08/01/2010.

Ayuntamiento Navacerrada (Madrid) 1 plaza. Fecha limite presentacion
instancia

08/01/2010.

Ayuntamiento Becerra (Lugo) 2 plazas. Fecha limite presentacion instancia
08/01/2010

Ayuntamiento Fuenlabrada (Madrid) 13 plazas. Fecha limite presentacion
instancia

15/01/2010

Ayuntamiento Benavente (Zamora) 3 plazas. Fecha limite presentacion
instancia

15/01/2010

Ayuntamiento Algeciras (Cadiz) 2 plazas. Fecha limite presentacion instancia
18/01/2010

Ayuntamiento Baiona (Pontevedra) 4 plazas. Fecha limite presentacion
instancia

18/01/2010

Ayuntamiento Moraleja (Caceres) 2 plazas. Fecha limite presentacion instancia
18/01/2010

Ayuntamiento Durcal (Granada) 1 plaza. Fecha limite presentacién instancia
18/01/2010

Ayuntamiento Gojar (Granada) 1 plaza. Fecha limite presentacion instancia
27/01/2010
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Ayuntamiento Mos (Pontevedra) 1 plaza. Fecha limite presentacion instancia
sin

determinar

Ayuntamiento Alfafar (Valencia) 1 plaza. Fecha limite presentacion instancia
08/02/2010

Ayuntamiento Reus (Tarragona) 5 plazas. Fecha limite presentacion instancia
12/02/2010

Ayuntamiento Cubas de la Sagra (Madrid) 1 plaza. Fecha limite presentacion
instancia

12/02/2010

Ayuntamiento Calanda (Teruel) 1 plaza. Fecha limite presentacion instancia
12/02/2010

Ayuntamiento Zaragoza 46 plazas. Fecha limite presentacion instancia
12/02/2010

Diputacion Badajoz 14 plazas. Fecha limite presentacion instancia 15/02/2010
Ayuntamiento Santurtzi (Vizcaya) 13 plazas. Fecha limite presentacion
instancia

17/02/2010

Ayuntamiento Balazote (Alacete) 1 plaza. Fecha limite presentacion instancia.
19/02/2010

Ayuntamiento Vegas del Genil (Granada) 4 plazas. Fecha limite presentacion
instancia.

19/02/2010

Ayuntamiento Zaragoza (Zaragoza) 41 plazas. Fecha limite presentacion
instancia.

19/02/2010

Ayuntamiento Arenales de San Gregorio. C.Real. 1 plaza. Fecha limite
presentacion

instancia 24/02/2010

Ayuntamiento Baiona (Pontevedra) 4 plazas. Fecha limite presentacion
instancia

28/02/2010

Ayuntamiento Bilbao (Vizcaya) 80 plazas. Fecha limite presentacion instancia
03/03/2010

Ayuntamiento Barbadas (Orense) 3 plazas. Fecha limite presentacion instancia
03/03/2010

Ayuntamiento Ferreries (Baleares) 1 plaza. Fecha limite presentacion instancia
03/03/2010

Ayuntamiento La Vall d"uixo (Castellon) 2 plazas. Fecha limite presentacion
instancia

05/03/2010.

Ayuntamiento Castroverde (Lugo). 1 plaza. Fecha limite presentacion instancia
12/03/2010

Ayuntamiento Cuenca 4 plazas. Fecha limite presentacion instancia
12/03/2010.

Ayuntamiento Onda (Castellon) 6 Plazas. Fecha limite presentacion instancia
12/03/2010

Ayuntamiento Torrejon de Ardoz (Madrid). 21 Plazas. Fecha limite presentacion
instancia 15/03/2010.

Ayuntamiento Chinchilla de Monte Aragon (Albacete) 1 plaza. Fecha limite
presentacion instancia 19/03/2010.

Ayuntamiento Mula (Murcia) 1 plaza. Fecha limite presentacion instancia
22/03/2010.

Ayuntamiento Pontevedra 1 plaza. Fecha limite presentacion instancia
25/03/2010.

Ayuntamiento Norefia (Oviedo) 1 plaza. Fecha limite presentacion instancia
26/03/2010.
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Ayuntamiento Burriana (Castellon) 5 plazas. Fecha limite presentacion
instancia

01/04/2010.

Ayuntamiento de Almeria 11 plazas para discapacitados, 28 consolidacion y 31
lies.

Fecha limite presentacion instancia 26/03/2010.

Ayuntamiento Hellin (Albacete) 2 plazas. Fecha limite presentacion instancia
31/03/2010.

Ayuntamiento Villafranca de los Barros (Badajoz) 1 plaza. Fecha limite
presentacion

instancia 07/04/2010.

Ayuntamiento Camils (Tarragona) 9 plazas. Fecha limite presentacion instancia
sin

determinar.

Ayuntamiento Cubelles (Barcelona) 1 plaza. Fecha limite presentacion instancia
09/04/2010.

Ayuntamiento Valdemoro (Madrid) 9 plazas. Fecha limite presentacion instancia
09/04/2010.

Ayuntamiento Elche de la Sierra (Albacete) 2 plazas. Fecha limite presentacion
instancia 09/04/2010.

Ayuntamiento Valdemaqueda (Madrid) 1 plaza. Fecha limite presentacion
instancia

12/04/2010.

Ayuntamiento Benitachell (Alicante) 1 plaza. Fecha limite presentacion
instancia

12/04/2010.

Ayuntamiento Rociana del Condado (Huelva) 2 plazas. Fecha limite
presentacion

instancia 15/04/2010.

Ayuntamiento San Andres del Rabanedo (Ledn) 1 plaza. Fecha limite
presentacion

instancia 15/04/2010.

Ayuntamiento Arnedo (Logrofio) 2 plazas. Fecha limite presentacion instancia
16/04/2010.

Ayuntamiento Meis (Pontevedra) 1 plaza. Fecha limite presentacion instancia
19/04/010.

Ayuntamiento Almonte (Huelva) 2 plazas. Fecha limite presentacion instancia
19/04/2010.

Ayuntamiento Burgos 9 plazas. Fecha limite presentacion instancia 21/04/2010.
Ayuntamiento Castroverde (Lugo) 1 plaza. Fecha limite presentacion instancia
28/04/2010.

Ayuntamiento Pontecesures (Pontevedra) 1 plaza. Fecha limite presentacion
instancia

29/04/2010.

Ayuntamiento Los Rabanos (Soria) 1 plaza. Fecha limite presentacion instancia
30/04/2010.

Ayuntamiento Losar de la Vera (Caceres) 1 plaza. Fecha limite presentacion
instancia

03/05/2010.

Ayuntamiento Polopos (Granada) 2 plazas. Fecha limite presentacion instancia
04/05/2010.

Ayuntamiento Monterrubio de la Serena (Badajoz) 1 plaza. Fecha limite
presentacion

instancia 06/05/2010.

Ayuntamiento Canllas de Albaida (Malaga) 3 plazas. Fecha limite presentacion
instancia 12/05/2010.

Diputacion Huelva 1 plazas. Fecha limite presentacion instancia 12/05/2010.
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Entidad Local Autonoma de Carchuna-Calahonda (Granada) 3 plazas. Fecha
limite

presentacion instancia 10/05/2010.

Ayuntamiento de Alcala Henares (Madrid) 2 plazas. Fecha limite presentacion
instancia

14/05/2010.

Ayuntamiento Alqueria de la Comtessa (Valencia) 1 plaza. Fecha limite
presentacion

instancia 14/05/2010.

Ayutamiento Santa Coloma de Queralt (Tarragona) 1 plaza. Fecha limite
presentacion

instancia sin determinar.

Ayuntamiento Villanueva de la Cafiada (Madrid) 2 plazas. Fecha limite
presentacion

instancia 14/05/2010.

Ayuntamiento Culleredo (La Coruia) 3 plazas. Fecha limite presentacion
instancia

14/05/2010.

Ayuntamiento Alba de Tormes (Salamanca) 2 plazas. Fecha limite presentacion
instancia 19/05/2010.

Ayuntamiento La Rinconada (Sevilla) 2 plazas. Fecha limite presentacion
instancia

21/05/2010.

Ayuntamiento Benetusser (Valencia) 3 plazas. Fecha limite presentacion
instancia

21/05/2010.

Ayuntamiento Puertollano (C.Real) 22 plazas. Fecha limite presentacion
instancias.

21/05/2010

Diputacion Orense (Orense) 3 plazas. Fecha limite presentacion instancia.
21/05/2010.

Ayuntamiento Pradejon (Logrofio) 1 plaza. Fecha limite presentacion
instancia.24/05/2010

Ayuntamiento Muro de Alcoy (Alicante) 1 plaza. Fecha limite presentacion
instancia.24/05/2010.

Ayuntamiento Cabana de Bergantifios (La Coruiia) 1 Plaza. Fecha limite de
presentacion instancia. Sin determinar.

Ayuntamiento Constanti (Tarragona) 3 Plazas. Fecha limite presentacion
instancia. Sin

determinar.

Ayuntamiento Sant Josep De Sa Talaia (Baleares) 1 plaza. Fecha limite
presentacion

instancia 28/05/2010.

Ayuntamiento Epila (Zaragoza) 3 plazas. Fecha limite presentacion instancia
01/06/2010.

Ayuntamiento Loja (Granada) 2 plazas. Fecha limite presentacion instancia
04/06/2010.

Ayuntamiento Alqueria de la Comtessa (Valencia) 1 plaza. Fecha limite
presentacion

instancia 04/06/2010.

Ayuntamiento Teror (Las Palmas de G.C.) 3 plazas. Fecha limite presentacion
instancia

07/06/2010.

Ayuntamiento Algeciras (Cadiz) 2 plazas. Fecha limite presentacion instancia
10/06/2010.

Ayuntamiento Irufia de Oca (Alava) 1 plaza. Fecha limite presentacion instancia
11/06/2010.
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Ayuntamiento Almendralejo (Extremadura) 2 plazas. Fecha limite presentacion
instancia 14/06/2010.

Ayuntamiento A Coruiia (la Corufia) 35 plazas. Fecha limite presentacion

Instancia

18/06/2010.

Ayuntamiento Altea (Alicante) 19 plazas. Fecha limite presentacion instancia
18/06/2010.

Ayuntamiento Vic (Barcelona) 2 plazas. Fecha limite presentacion instancia no
determinada.

Ayuntamiento Muskiz (Vizcaya) 1 plaza. Fecha limite presentacion instancia
18/06/2010.

Ayuntamiento Llosa de Ranes (Valencia) 1 plaza. Fecha limite presentacion
instancia

23/06/2010.

Ayuntamiento La Toba (Guadalajara) 1 plaza. Fecha limite presentacion

instancia

23/06/2010.

Ayuntamiento Culleredo ( La Corufa ) 8 plazas. Fecha limite presentacion

instancia 25/06/2010.

Ayuntamiento Moraleja (Caceres) 1 plazas. Fecha limite presentacion instancia
25/06/2010.

Ayuntamiento Cehegin (Murcia) 2 plazas. Fecha limite presentacion instancia
30/06/2010.

Ayuntamiento Redondela (Pontevedra) 3 plazas. Fecha limite presentacion

instancia 02/07/2010.

Ayuntamiento Santa Cruz de Moya (Cuenca) 1 plaza. Fecha limite presentacion
instancia 02/07/2010.

Ayuntamiento Amurrio (Alava) 2 plazas. Fecha limite presentacion instancia
05/07/2010.

Diputacion Caceres (Caceres) 3 plazas. Fecha limite presentacion instancia 09/07/2010.
Ayuntamiento San Vicente de la Barquera (Santander) 1 plaza. Fecha limite
presentacion instancia 16/07/2010.

Ayuntamiento Montornes del Valles (Barcelona) 1 plaza. Fecha limite presentacion
instancia 16/07/2010.

Ayuntamiento Guadalmez (Ciudad Real) 1 plaza. Fecha limite presentacion instancia
30/07/2010.

Ayuntamiento Arenys de Mar ( Barcelona ) 1 plaza. Fecha limite presentacion instancia
04/08/2010.

Ayuntamiento de Cabrills (Barcelona) 2 plazas. Fecha limite presentacion instancia
04/08/2010.

Ayuntamiento El Pinar (Sta. Cruz de Tenerife) Splazas. Fecha limite presentacion
instancia 04/08/2010.

Ayuntamiento Celanova (Orense) 1 plaza. Fecha limite 06/08/2010.

Ayuntamiento Begues ( Barcelona) 1 plaza. Sin fecha limite.

Ayuntamiento Baza (granada) 2 plazas. Fecha limite presentacion instancia 16/08/2010.
Ayuntamiento Vedra (La Corufa) 2 plazas. Fecha limite presentacion instancia
16/08/2010.

Ayuntamiento Bargas (Toledo) 2 plaza. Fecha limite presentacion instancia 16/08/2010.
Ayuntamiento Valdemoro (Madrid) 9 plazas. Fecha limite presentacion instancia
16/08/2010.

Ayuntamiento Gador (Almeria) 1 plaza. Fecha limite presentacion instancia 19/08/2010.
Ayuntamiento Puebla de Guzman (Huelva) 3 Plazas. Fecha limite presentacion
Instancias 20/08/2010.

Ayuntamiento A Rua de Valdeorras (Orense) 2 Plazas. Fecha limite presentacion
Instancias 20/08/2010.

Ayuntamiento Loja (Granada) 2 Plazas. Fecha limite presentacion Instancias
26/08/2010.
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Ayuntamiento Manlleu (Barcelona) 1 plaza. Fecha limite NO especificada.
Ayuntamiento Almunia D* Godina (Zaragoza) 2 Plazas. Fecha limite de presentacion de
Instancias 17/09/2010.

Ayuntamiento Segovia (Segovia) 2 Plazas. Fecha limite de presentacion de instancias
22/09/2010.

Ayuntamiento Villajoyosa (Alicante) 6 plazas. Fecha limite de presentacion de
instancias 22/09/2010.

Ayuntamiento de Palma de Mallorca ( Baleares) 10 Plazas. Fecha limite de presentacion
de instancias.

Ayuntamiento Pilar Horadada (Alicante) 19 Plazas. Fecha limite presentacion de
instancias 24/09/2010.

Ayuntamiento Villa del Prado (Madrid) 1 Plaza. Fecha limite presentacion de instancias
24/09/2010.

Ayuntamiento Villalonga (Valencia) 2 Plazas. Fecha limite presentacion de instancias

24/09/2010.

Ayuntamiento Sant Joan d”Alacant (Alicante) 3 Plazas. Fecha limite presentacion de
instancias 24/09/2010.

Ayuntamiento de Cordoba ( Cordoba) 13 Plazas. Fecha limite presentacion de
instancias 24/09/2010.

Ayuntamiento Picassent (Valencia) 4 Plazas. Fecha limite presentacion de instancias
29/09/2010.

Ayuntamiento Cabrils (Barcelona) 2 Plaza. Fecha limite presentacion de instancias
29/09/2010.

Ayuntamiento de Otura (Granada) 1 Plaza. Fecha limite presentacion de instancias
30/09/2010.

Ayuntamiento Almufecar (Granada) 2 Plazas. Fecha limite presentacion de instancias
30/09/2010.

Ayuntamiento de Otura (Granada) 1 Plaza. Fecha limite presentacion de instancias
01/10/2010.

Ayuntamiento Xermade (Lugo) 2 Plazas. Fecha limite presentacion de instancias
01/10/2010.

Ayuntamiento de Casarrubios del Monte (Toledo) 3 Plaza. Fecha limite presentacion de
instancias 04/10/2010.

Ayuntamiento de Casarrubios del Monte (Toledo) 3 Plaza. Fecha limite presentacion de
instancias 05/10/2010.

Ayuntamiento Castrillon (Oviedo) 1 plaza. Fecha limite presentacion instacia

08/10/2010

Ayuntamiento Sant Pere de Rives (Barcelona) 2 plazas. Fecha limite presentacion
instacia 08/10/2010

Ayuntamiento La Algaba (Sevilla) 3 plaza. Fecha limite presentacion instacia
08/10/2010

Ayuntamiento Huercal de Almeria (Almeria) 3 plaza. Fecha limite presentacion
instacia 08/10/2010

Ayuntamiento Calonge (Gerona) 1 plaza. Fecha limite presentacion instacia
11/10/2010

Ayuntamiento Villacarrillo (Jaén) 4 plazas. Fecha limite presentacion instacia
11/10/2010

Ayuntamiento Diputacion Granada Capital (Granada) 1 plaza. Fecha limite
presentacion instacia 13/10/2010.
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